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Information om dokumentet

Praxis ar det dokument som samlar alla de principer och férhéllningssitt som sektionen
anvander i sin verksamhet och som underlag vid beslut. Dessa principer ska vagleda styrelse och
namnder sa att beslut fattas pa liknande grunder och genom detta skapa ett rattvist och
transparent forhéllningssatt.

Praxis ar ett levande dokument och tanken ar att det ska utokas och uppdateras allt eftersom
sektionen utvecklas och nya situationer uppstar. Andringar i praxis méste goras under ett STM
eller SM och styrelsen méaste informera om alla &ndringar som gjorts i praxis pa nastkommande
SM.

Andringar i praxis som har beslutats av SM ir 6verordnade och fir ej indras / goras avsteg fran
av sittande styrelse utan ytterligare ett SM-beslut. Andringar dokumenteras under
“Versionshistorik” samt genom att i Ipande text markera andringen och nar den beslutades
beslutades. Exempelvis “Praxis dr ett.... (STM#4 2023)”.
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Vardegrund

Vision - Sektionen moter I:aren med en 6ppen famn oavsett bakgrund och erbjuder en
inkluderande, trygg och sund kultur. P4 sektionen glads vi 6ver varandras framsteg och vixer av
att hjilpa varandra utvecklas. Den gladje som genomsyrar sektionen gor tiden pa utbildningen
till den angendmaste tdnkbara, efter vilken I:aren pa examensdagen star vil rustad att méta sin
ljusa framtid.

Gemenskap - Var verksamhet starker gemenskapen pa Sektionen och skapar en kultur av
familjar samhorighet. I gemenskapen finner vi stod och trygghet, och vi arbetar tillsammans for
att uppna vara mal.

Oppenhet - Vi ir en inkluderande Sektion som vilkomnar alla mianniskor med respekt oavsett
bakgrund. Styrkan i var gemenskap ar att den ar 6ppen for alla.

Gliadje - Gladje inspirerar och smittar. I gladjen far vi aterhamtning, motivation och energi som
tar oss igenom motgéngar. Var tid idag ar lika mycket vard som vér tid i framtiden, varfor vi inte
far forsaka samtidens gladje i stravan mot framtida prestationer. Resan genom utbildningen ar
mer dn en transportstracka och Sektionen syftar till att gora den resan till den angendmaste
tankbara.

Sektionskultur

Sektionskultur ar ndgot som alla sektionens medlemmar skapar tillsammans. Alla pa sektionen
kommer fréan olika bakgrunder och har olika forvantningar pa studentlivet och dess
gemensamma kultur. Att uppna en inkluderande och jamstalld kultur innebar ett standigt
utbyte av kunskap. Det forutsatter att individer ar mottagliga for att ifragasitta sina forutfattade
meningar.

Syftet ar att ge sektionsmedlemmar stod i deras stravan att skapa en sé god studiemiljo for bade
sig sjalva och sektionskamrater som mgjligt. Sektionskulturen ska ge en gemensam bild av och
beskriva den hilsosamma kultur som vi gemensamt kan strava efter pa sektionen for Industriell
Ekonomi pa KTH, samt ge forutsdttningarna for att forverkliga den.

Vi vill ha en inkluderande kultur dar alla blir horda och far vara delaktiga, samt kinna sig
vialkomna. Destruktiv press kopplat till prestation ska undvikas. Sektionens alkoholkultur ska
inte vara dominerande i alla typer av sektionsengagemang och nykterhet ska inte nedvarderas.
Alla sektionsmedlemmar ska respektera varandras personliga grdnser och ingen ska
diskrimineras.
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Allmant

Sektionen

Sektionen for Industriell Ekonomi
Org.nr: 802417-2044

THS Sektionen for Industriell Ekonomi
Drottning Kristinas vag 15-19

100 44 Stockholm

Sweden

Firmateckningsratt

1. Det forsta styrelsemotet (STM) man kallar till (se stadgarna for information om hur) ar
konstituerande. Det innebar att man kommer fatta beslut om firmateckningsratt.

2. Firmateckningsratt skall oinskrankt ges till Ordforande och Kassor i Styrelsen var for sig.
Beslutet skall se ut enligt foljande: “Métet beslutade att utse [FORNAMN EFTERNAMN]
[AAMMDD-XXXX] och [FORNAMN EFTERNAMN] [AAMMDD-XXXX] att oinskréinkt
foretrada foreningen var for sig i samtliga fragor. Denna ratt innebar bland annat, men
inte uteslutande, att foretrada foreningen gentemot Swedbank AB samt att utse
behorighetsadministratorer och foretagsanviandare i foreningens internetbank.”

3. Beslut om fullmakt ska ges till Naringslivsansvarig i Styrelsen for upprattande av
sponsoravtal gentemot niringslivet. Beslutet skall se ut enligt f6ljande: “Motet beslutade
att ge [FORNAMN EFTERNAMN] [AAMMDD-XXXX] fullmakt for avtalsritt.”

4. Beslutet om att hava all tidigare firmateckningsratt skall 4ven fattas. Beslutet skall se ut
enligt foljande: “Motet beslutade att upphéava all tidigare firmateckningsratt.”

5. Styrelsens medlemmar och post ska vara tydligt synliga i protokollet.

6. Firmateckningsprotokollet ska vara signerat av Ordforande, Sekreterare, samt tva
justerare.

Karmedlemskap

Alla som ar engagerade i sektionens verksamhet maste vara medlemmar i THS enligt THS
stadgar. Sektionen for Industriell Ekonomi ar understéllda THS och deras stadgar. Det
serveringstillstdnd som vi har {6r var sektionslokal anger att vi ar ett slutet sillskap i vilket alla
sektionsmedlemmar ingér i. Enligt tillstdndet far endast medlemmar samt +1 till varje enskild
medlem vistas i lokalen vid alkoholservering. De studenter som studerar programmet Industriell
Ekonomi och inte ar kirmedlemmar ar per definition inte medlemmar i I-sektionen. Darav
aventyras sektionens serveringstillstind om inte kontroll av kirmedlemskap sker.
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Under sektionsmoten ar det endast sektionsmedlemmar som har yttrande- och rostritt, vilket
enligt ovan ocksa kraver kdrmedlemskap.

Vid alla sektionens evenemang samt vid rekrytering till nAmnder kommer karmedlemskap att
kontrolleras. Detta innebir att man i dorren till exempelvis pubar, tentaclubar och sittningar ska
visa upp giltigt mecenatkort dar karmedlemskap bekraftas. Har man inte giltigt karmedlemskap
kan man ga’in pa’ THS:s hemsida och fornya det. Detta ska goras innan man gar in pa’
evenemanget.

Till evenemang som har en ”+1-lista”, vilket innebar att sektionsmedlemmar far ta med sig en
utomstaende, kravs fortfarande kontroll av karmedlemskap. Endast sektionsmedlemmar kan
skriva upp utomstaende pa’+1 lista.

Event

Stadrutiner vid Event

Information for evenemang/aktivitet fran enskilda initiativ

For att ha mojlighet att nyttja sektionens resurser ska ditt evenemang leva upp till foljande krav:
e Evenemanget skall vara Sektionsoppet
Uppfyller ditt event ovanstidende krav kan du fa hjalp med:

e Kommunikation och Marknadsforing
e Eventuell finansiell hjilp for att minska eventuell kostnad for deltagarna
e Att be om att fa 1ana sektionens materiella tillgangar

Sa ansoker du om resurser till ditt evenemang

Du ansoker om att halla ditt evenemang genom att kontakta Eventansvarig pa event@iare.nu. I
ditt mail ska du specificera foljande:

Malgrupp for eventet

Kort beskrivning av evenemanget
Kort syfte med evenemanget
Forslag pa Tid & Plats

Dina kontaktuppgifter

Festanmalan

Blankett for festanmaélan


https://drive.google.com/file/d/17esBIKATeO5iYIbkk0_wLveAzwO2Ayxx/view?usp=share_link
https://intra.kth.se/polopoly_fs/1.299019.1635765736!/Ans%C3%B6kan%20om%20sammankomst%20f%C3%B6r%20Student.pdf
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Kontakta Eventansvarig for att fa hjalp med fragor om festanmalan, den ar kranglig men det
viktigaste ar:

e Serveringstid ar fran 16-03, dvs vi far bara ha event med alkoholservering under denna
tid.
e Det behovs tva nyktra och ansvariga, bada maste ha FEST, och minst en méste ha STAD.

Stadning av sektionslokal

Stadrutiner vid Event

Stadrutiner veckovis stidning

Alkoholservering

Bjuda pa alkohol
Enligt 7 kap 2§ Alkohollagen far man inte bjuda péa alkohol.
Rabatt pa alkohol

Enligt 8 kap 21§ Alkohollagen maste priset for alkoholdryck vara som lagst inkopspriset plus ett
skaligt paslag. Darfor far man inte silja alkohol billigare an i sektionens kassasystem.

Kontroll av alder vid servering

Enligt 3 kap 7 § Alkohollagen far vi inte silja alkohol till ndgon som ar under 18 ar. Den som
serverar nagon under 18 ar alkohol kan och kommer domas till fangelse.

Kontroll av berusningsniva
Enligt 3 kap 8 § Alkohollagen far inte alkohol serveras till ndgon som dr markbart paverkad.

Enligt 11 kap 9 § Alkohollagen kan den som bryter mot denna lag domas till fangelse i hogst sex
manader.

Kontroll av vem alkoholen gar till

Enligt 3 kap 9 § Alkohollagen ar det forbjudet att anskaffa alkohol till ndgon som inte har ratt till
den. Ansvaret for att kontrollera detta ligger pa den som serverar alkoholen.

Enligt 11 kap 7 § Alkohollagen kan den som strider mot denna lag domas for olovligt anskaffande
av alkohol till béter eller fangelse i hogst tva ar eller, om brottet ar grovt, till faingelse i hogst fyra
ar.


https://drive.google.com/file/d/17esBIKATeO5iYIbkk0_wLveAzwO2Ayxx/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/1lhQAZKMXpxhCw2xuMjDf8hpJNhfxdSel/view?usp=share_link
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Ovriga regler

e Ingen alkohol far fortaras i spritforradet, naimndforradet, bakom baren, pa’'toaletterna
eller utomhus da’vart alkoholtillstand ej giller dar
Ingen alkohol far tas med ut eller in i lokalen (8 kap 238§ 24§ Alkohollagen)
FoS ska vara nykter under evenemanget

Kommunikation

Centrala kommunikationskanaler:

e Sektionens hemsida “iare.se”
e Facebook-gruppen “Sektionsengagemang for Industriell Ekonomi KTH” (SekEng)
e Sektionens Instagram “isektionen_kth”

Foljande riktlinjer galler for alla centrala kommunikationskanaler:

e All kommunikation pa sektionens centrala kommunikationskanaler som ror verksamhet
dar svenska inte ar ett krav ska finnas tillganglig bade pa svenska och engelska.

e Kommunikation kring verksamhet som har svenska som ett krav ska tydligt
kommunicera anledningen till avsaknaden av engelsk information. Exempelvis genom
formuleringen: “this event will be held in Swedish”. Exempel pa nar detta ar tillampbart
ar:

o Rekrytering till verksamhet dér svenska ar ett krav, t.ex. manusgruppen i iSpexet
o Marknadsforing for en lunchféreldsning som genomfors pa svenska

e Foretagsmarknadsforing ska i den grad som det dr mgjligt publiceras pa svenska och

engelska.

Facebookgruppen “Sektionsengagemang for Industriell Ekonomi”

Sektionens huvudsakliga kommunikationskanal dér all central information ska publiceras.
Paminnelser far bara goras i man av plats och max 1 paminnelse per event accepeteras. Speciellt
ska foljande publiceras i SekEng:

Inbjudningar och pdminnelser om 6ppna sektionsevenemang

Information om rekrytering till sektionens namnder och projekt, samt till relevanta
externa studentdrivna projekt

Relevanta externa evenemang

Marknadsforing for sektionens olika projekt och namnder
Foretagsmarknadsforing (maste godkannas av naringslivsklustret)
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Hemsidan

Ytterligare en central kommunikationskanal dar det ar mojligt att kategorisera och sortera en
storre mangd publicerad information dn pa sociala medier. Hemsidan skall darfor &ven fungera
som en plattform for viss kompletterande information. Speciellt ska f6ljande information
lopande publiceras pa hemsidan:

e Information om alla Sektionens event
e Foretagsmarknadsforing (maste godkannas av niringslivsklustret innan publicering)

P4 hemsidan ska dven information relevant for personer utanfor sektionen sdsom information
om sektionen och ndmnder, programmet och kontaktuppgifter till fortroendevalda finnas.

Facebook

Facebooksidan Sektionen for Industriell Ekonomi KTH ar Sektionens stérsta 6ppna kanal pa
sociala medier och framforallt har sidan tre anvindningsomraden.

e Den ska anvindas for att skapa alla 6ppna evenemang pa Facebook som sedan
publiceras och marknadsfors pa Sektionsengagemang for Industriell Ekonomi.
Den ska vara en kontaktplattform for sektionsmedlemmar och utomstaende
Den ska anviandas som plattform for kompletterande information till Sektionens
medlemmar och 6vriga intressenter. Den kompletterande informationen utgors
framforallt av:

o Sektionsrelaterade nyheter, reportage och bildalbum.
o Marknadsforing for sektionsevenemang vars malgrupp aven ar utanfor
Sektionen.

Instagram

Sektionens instagramkonto dr en central 6ppen kommunikationskanal och har tva separata

syften.

e Kontot ska ge en inblick i hur det ar att vara sektionsengagerad, vilket innebér ett fokus
pa att visuellt dokumentera forberedandet och genomférandet av Sektionens
evenemang.

e Kontot ska anvindas som marknadsforingsplattform for sektionsevenemang. Fokus ska
ligga pa att visa upp hela sektionens utbud av aktiviteter och olika typer av verksamhet.

Kanalen administreras av Kommunikationsndmnden i férsta hand men far anviandas for
publikationer fran separata namnder och dess ansvariga da Ordférande for
Kommunikationsndmnden eller Kommunikationsansvarig i Styrelsen godkant.

10
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Anslagstavla

Posters och affischer far sittas upp pa anslagstavlan lokaliserad i sektionslokalen I-stillet. Det
far enbart sittas upp en (1) poster for varje handelse eller evenemang. KTH, THS och andra
sektioner far anvinda anslagstavlan for marknadsforing om utrymme finns. Om postern ar
naringslivsrelaterad ska naringslivsklustret kontaktas for godkdnnande.

Klassgrupper

Klassgruppernas syfte ar att vara en plattform for studierelaterade fragor, pAminnelser och
diskussioner. Gruppens innehall ska vara relevant for samtliga studenter inom respektive
arskurs. Publicering frdn ndmnder och projekt ar endast tillatet om det finns god grund i att
informationen enbart ar av intresse for studenter i en arskurs. Tex Studienamndens enkiter
eller Portergeneralens forsaljning av overaller till ettan.

Forsaljning, uthyrning eller reklam ar inte tillatet av varken ndmnder eller enskilda individer
och kommer att tas bort fran grupperna.

Kommunikationsansvarig i Styrelsen kan fatta beslut om undantag fran ovanstaende regler.

LinkedIn

Sektionen LinkedIn-sida ar en unik kanal i och med att kanalens mélgrupp i huvudsak inte ar
studenter. Dess syfte ar istillet att starka sektionens varumairke och underlitta etableringen av
nya relationer mellan sektionen och néringslivet. Kanalen ska darfér anviandas for att exponera
sektionens nuvarande niringslivsverksamhet och dess olika virdeerbjudanden.

Sektionens LinkedIn-sida administreras av naringslivsansvarig i styrelsen och all publicering
maste godkannas av denna.

Namndkommunikation

Sektionens namnder star for en stor del av sektionen kommunikation. For att underlitta
anvandandet av Sektionens kommunikationskanaler och for att lattare koordinera namndernas
centrala och kompletterande information ska samtliga nimnder utse en
Kommunikationsansvarig. Denna person ar ansvarig for nimndens kommunikation pa
samtliga kanaler och ansvarig for nimndens eventuella egna kanaler. Rollen som
kommunikationsansvarig kan kombineras med roller i en namnd och kan dven innehas av
namndens ordférande.

Regler for internkommunikation:

11
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e Det far inte finnas ndgon mojlighet for enskilda sektionsmedlemmar att fa fortur till ett
sektionsoppet event genom att ha tillgang till intern kommunikation. Det innebar t.ex.
att man inte far slappa en OSA i en intern grupp innan den publicerats pa en central
kommunikationskanal som ar 6ppen for samtliga sektionsmedlemmar. Vid skélig
anledning gar det att gora undantag fran denna regel.

e Det far inte forekomma direkt foretagsmarknadsforing

Namnder: Facebook

For att skapa en tydlig kommunikation far inga ndmnder ha egna 6ppna sidor pa Facebook. Det
finns dock ett antal undantag till denna regel, vilka samtliga listas nedan.

e ESTIEM LG Stockholm tillats ha en Facebooksida eftersom organisationen ESTIEM
stracker sig utanfor sektionen. Innehallet ska anknyta till namndens huvudsakliga
verksamhet samtidigt som det ej konkurrerar med SekEng.

e iSpexet tillats ha en facebooksida eftersom organisationen riktar sig mot iare savil som
icke-iare vid forsaljning av biljetter och har ett behov av kontinuerlig marknadsforing via
sin sida. Innehéllet ska anknyta till nAmndens verksamhet samtidigt som det inte
konkurrerar med SekEng. Sektionen for industriell ekonomi KTH ska vara medvard till
iSpexets officiella evenemang, och vidare ansvarar iSpexet for att ldgga upp foton och
marknadsforing i forsta hand pa spexets sida som sedan delas till sektionens sida.

Namnder: Instagram

B Riktlinjer for namndinstagram.pdf

Namnder: Hemsida

Generellt giller att inga namnder far ha egna webbplatser. iSpexet, Dagen I, Kravallen och
Mottagningen undantas dock fran regeln da samtliga ar projekt vars webbplatser enbart
anvands for kommunikation mot en begriansad méalgrupp under en begrinsad tid for

marknadsforing och genomférande av respektive projekt. Aven IK ir ett undantag for att kunna
publicera om sin verksamhet och visa transparens om Sektionens sparande.

Ekonomi

Avtal och mallar
B Verifikatmall

B Askningsmall

12
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https://docs.google.com/document/d/1wRxvmIVi9EJcQBJCZ65K5nROZ4FMq5QKE4hHufa93ug/edit
https://docs.google.com/document/d/1F0YojYrfDNxiR6K4YBF34DYhkt98GWIech3t7dATcmQ/edit
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B Avtal for 1an av sektionskort
B Overlatelseavtal for sektionskort

B Redovisning av forlorat kvitto

Subventionering

e Alla ndmnder subventioneras med ett kick-off bidrag pa 250 kr per nimndmedlem samt
ett kick-out bidrag pé 100 kr per aktiv medlem vid &rets slut. Detta giller
namndmedlemmar som rekryteras vid nimndens ordinarie rekryteringsperiod och som
gor ett arbete som ar, eller kan likstillas, med ett helt verksamhetsars arbete.
Medlemmar utéver detta, som endast ingar i nimnden en mindre tid av aret, far istillet
100 kr i kick off-bidrag och inget kick out-bidrag.

e For att underlitta rekrytering far varje namnd ett rekryteringsbidrag vars summa
faststills av presidiet i borjan av varje verksamhetsar.

e Sektionsevenemang kan subventioneras pa fall-till-fall basis, tumregeln ar att det ska
bidra till sektionsnytta samt vara 6ppnet for alla sektionsmedlemmar.

e Alkohol subventioneras inte och inga bidrag far anvindas for att kopa in/dela ut alkohol.

Askningar

Alla evenemang och utgifter bor i storsta maéjliga man budgeteras for. En dskning innebar att
namnder ansoker om att fi budgetdndringar eller icke-budgeterade poster godkdnda. Denna
ansokan maste godkannas av presidiet (eller styrelsen om den skulle 6verstiga presidiebeloppet)
och signeras sedan av kassor. Tumregeln ar att 4skningar nekas om de inkommer efter att
evenemanget annonserats eller utgiften uppkommit, men detta hanteras fran fall till fall av
presidiet/styrelsen. Askningsbudgeten presenteras av kassor under SM#1 i samband med
budgetgenomrostningen och under det motet spikas aven presidiebeloppet. Presidiebeloppet ar
den storsta askningssumma presidiet far besluta om utan att involvera resten av styrelsen eller
sektionen.

Budget

Avtal for sektionskort

Tva avtal har tagits fram (se Avtal och mallar):

e Overlatelseavtal for sektionskort

- Avtal mellan Kassor och sektionsmedlem med sektionskort i eget namn (Kortinnehavare)

13


https://docs.google.com/document/d/1QMhpLKh9w9iVS0khRY4bqtOqkRCPlWZMmFoBFoSV8m8/edit
https://docs.google.com/document/d/1JV6ZT8kfaDXTSEoa53UxBDoYnPEIYikk9DDEoS9KqpI/edit
https://docs.google.com/document/d/1OX1HCock4c_HQFiaPwRaxXLmgIn5kD6xLan-dGeNi6Y/edit
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e Avtal for ldn av sektionskort
- Avtal mellan Kortinnehavare och sektionsmedlem som vill laha ett sektionskort under en begransad
tidsperiod (Kortlanare)

I korta drag &tar sig kortinnehavare/kortlanare att bruka kortet andamalsenligt och pa ett
sadant satt att bokforing mojliggors och underldttas. Kortinnehavare/kortlanare atar sig att ta
ansvar for att:

e Alla betalningar som gors med kortet ska vara enligt budget eller godkand dskning
e Spara kvitton, upprétta verifikat och bokfora enligt sektionens standard och 6verlamna
till ndrmast ekonomiskt ansvariga

Process for vidtagande av atgarder
Om processen for vidtagande av atgarder star foljande i avtalen:

1. Vid overtradelser begransas namndens brukningsratt sa endast den fortroendevalda far
hantera sektionskortet.

2. Om ytterligare overtradelse gors darefter dras hela nimndens bruk av sektionskortet in
under en tid som faststills av presidiet.

Indragen brukningsrétt och aterbetalningsskyldighet faststills genom presidiebeslut och kan
overklagas till sektionens hogst beslutande organ, sektionsmotet.

For budgetovertradelser och oaktsam kvittohantering kan kortldnaren endast héllas
betalningsskyldig for maximalt 5000 kr. Vid privata utligg kan kortldnaren héllas
betalningsskyldig for utlaggets totala belopp.

Riktlinjer
Privata utlagg

Privata utligg med sektionskort ar uppenbart ett grovt missbruk av det fortroende
kortinnehavare/kortldnare har fatt. Det dr aldrig ndgot som kommer att accepteras och
kortinnehavare/kortlanare blir da betalningsskyldig for utlaggets totala belopp.

Kvittohantering

Avtalen syftar till att kortinnehavare/kortlanare 4r medveten och tar ansvar for att kvitton maste
sparas. Det innebar inte nodvandigtvis att sa fort ett kvitto forsvinner sa blir man
betalningsskyldig men om ser en trend av oaktsam kvittohantering hos en viss individ eller
namnd dar kvitton slarvas bort sa ger detta utrymme for att dtgarder vidtas.
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Budgetovertradelser

Avtalen fastslar att dtgarder kan vidtas om "kostnader grovt 6verskrider budget (eller inte ar
budgeterade for 6verhuvudtaget) utan att atgarder for att halla kostnader nere vidtagits". Detta
innebar alltsd inte att sa fort budget 6verskrids sa blir man betalningsskyldig for den summan
med vilken budget 6verskrids. Tviartom syftar avtalet till hindelser dd budget omotiverat
overskrids med betydande summor pa ett sitt som inte tillfor proportionerligt varde for
sektionens medlemmar eller som gor det tydligt att kortinnehavare/kortlanare /namnd inte ens
har forsokt hélla sig till budgeten.

Avtal syftar ocksa till att se till att nAimnder i storre utstriackning askar for forhojda eller
oforutsedda kostnader.

Allmanna kopvillkor vid anvandning av sektionens betalsystem

Villkor for biljettkop

Vid anviandning av sektionens betalningssystem sker betalning med kort eller swish. Nar
bokning har skett 4r kunden bunden av sitt kop. Kunden ar sjalv ansvarig for att korrekt
mailadress ar angiven vid kopet.

Personligt bruk

Biljetter far ej anvdndas i kommersiellt syfte. Biljetten far daremot siljas vidare ifall personen
har fatt forhinder, dock inte till hogre pris dn ursprungspriset.

Instiillda evenemang

I hdndelse av instillt eller flyttat evenemang kommer kunden att aterbetalas till fullo.

Bokslutsarbete

Pa sektionen maéste, efter varje ar, ett bokslut och en verksamhetsberittelse genomforas. Nedan
foljer en beskrivning 6ver hur ansvarsférdelningen i arbetet ska se ut.

Ansvarsfordelning

e Avgiende ordforande ansvarar for att Sektionens verksamhetsberéttelse ar revisorerna
tillhanda senast den 15e augusti, sex kalenderveckor efter redovisningsarets slut.

e Avgdende kassor ansvarar for att Sektionens ekonomiska berittelsen ar revisorerna
tillhanda senast den 15e augusti.

e Tilltradande socialt ansvarig i Styrelsen ansvarar for att vardet pa Spritforradet ar
avgaende kassoren tillhanda 1a juli.
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e Tilltradande kassor och ordforande ansvarar for att bokforingen mellan datumen 1a maj
och 30e juni finns avgdende kassor och ordférande tillhanda 1a juli.

e For att sdkerstilla bokslutets kontinuitet ska tilltradande ordférande och kassor bista i
framtagandet och tillgodogora sig av innehallet i berittelserna.
Avgaende styrelseledamoter ansvarar for presentationen av berittelserna pa’ SM#1.
Revisorerna for verksamhetsaret berittelserna géller ansvarar for att senast 10
arbetsdagar innan Sektionsmote #1 for Styrelsen presentera resultatet av revisionen.

Ekonomisk berattelse

Balanser pa bankkonton - Ingaende / Utgaende
Avstamning pa’iZettle och Nets Easy. (Externa betalsystem)
Samtliga transaktioner bokforda

Samtliga verifikat, fysiska och digitala redovisade.
Fakturering

o Avstidmning av utgdende fakturor (Hur mycket pengar har Sektionen
innestdende?)
e Inventering av spritforrad.
o Virde padrycker i spritforrad

Arkivering

Efter arsrevisionen ska samtliga fysiska verifikat finnas samlade pé av kassoren angiven plats for
att kunna arkiveras 8 ar.

Verksamhetsberattelse
Styrelse

e Vilka var med?
e Vad ar deras ansvarsuppgifter?
e Eventuella avhopp

Revisorer
e Vilka ar revisorerna for verksamhetsiret?

e Kontaktuppgifter

Representanter
e Representanter hos THS och KTH

Foreningslokal
e Istillet upplats av THS
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Medlemmar
e Hur manga medlemmar hade Sektionen vid verksamhetsarets slut?

Inre verksamhet

Vilka namnder har vi?

Hur ofta sammantrader de?

Vilka sammantriaden har Styrelsen haft under aret?

Vilka Sektionsmoéten har hallits? Vad tog de upp?

Vilka 6vriga engagemang har drivits pa Sektionen under aret?
Redogorelse for Mottagningen

Yttre verksamhet
e Redogorelse for naringslivsverksamhet.
o Dagenl
o Foretagsevenemang
o Sponsoravtal
o Redogorelse for Mottagningens naringslivsverksamhet
e Redogorelse for Sektionens dtaganden gentemot KTH.

Ekonomi
e Sektionens omsittning
e Bidrag fran THS och KTH
e Storre ekonomiska avvikelser fran budgetramen.

Slutord
e Styrelsen tackar for sig.
e Signaturer fran samtliga styrelseledaméter

Sektionens sparande

Sektionen forvaltar sitt kapital genom forrantning pa sparkonton specifikt upprattade for de
nedan specificerade andamalen. Foljande fonder och arliga avsattningar gors:

Fond Arlig avsiittning Malsumma
Jubileumsfonden 40 000 SEK 200 000 SEK
IVAN-fonden 25 000 SEK 125 000 SEK
Lokalfonden 30 000 SEK 90 000 SEK
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Konferensfonden 10 000 SEK 30 000 SEK
Projektfonden 10 000 SEK 30 000 SEK
ESTIEM-fonden 15 000 SEK 30 000 SEK
Katastrof-fonden Storsta mojliga summa | 100 000 SEK
Skade- och forlustfonden Storsta mojliga summa | 50 000 SEK

Styrelsen ska till Sektionsmote #1 ta fram en plan for hur 6verskottet fran foregidende ar ska
allokeras mellan fonderna, inklusive hur stort belopp som ska avsittas till fonderna markta med
“Storsta mojliga summa”. Avsittningarna far dock inte resultera i att Sektionens ingdende
kassabalans for nastkommande redovisningsar understiger 800 000 SEK. Motet tar sedan
beslut om huruvida det kan godkdnna densamma. Direfter ansvarar kassoren for innevarande
verksamhetsar att pengarna fors in pa ratt konton.

Jubileumsfonden

Var femte ar anordnas Jubileumsveckan med en upps;jo aktiviteter for att uppmérksamma det
faktum att Sektionen precis blivit fem ar dldre. Pengarna i denna fond ar avsatta for att kunna
subventionera dessa evenemang.

Volkis-fonden

Sektionens bil anvinds flitigt av nimnderna och méste forr eller senare dka in pa storre
reparation eller bytas ut. Denna fond ar tiankt att tacka sddana storre kostnader da sektionens
nuvarande bil ej langre ar i korbart skick.

Lokalfonden

Sektionslokalen Istillet anvands flitigt, som studieyta om dagarna séval som festlokal om kvillar
och helger. Detta leder till stora pafrestningar och slitningar pa lokalen. Utover det 16pande
underhallet av lokalen behover man ibland renovera lokalen.

Konferensfonden

Varje termin triffas styrelserna for de fem storsta larosdtena med Industriell ekonomi pa en av
skolorna for att under en helg diskutera strategiska fragor samt utbyta idéer. Var femte termin
ar det KTHs tur att anordna konferensen, vilket leder till att budgeten for aret blir lidande. For
att motverka detta ar det av intresse att sprida ut kostnaden for konferensen over flera ar.
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Projektfonden

P& Sektionen finns det mycket idéer. S& manga att det inte ar sjalvklart att alla idéer ska kunna
gd i uppfyllelse. Syftet med den har fonden ar att kunna ge ekonomiskt bistand till personer som
presenterar idéer som inte ligger inom ramarna for den budget som uppsatts for
verksamhetsaret.

ESTIEM-fonden

Till sektionens medlemskap i ESTIEM-nitverket kommer en serie krav. Ett av dessa ar att
sektionen minst en gang vartannat ar arrangerar ett evenemang for hela natverket. Denna fond
finns for att subventionera sddant evenemang utifall sponsorintikter ej racker till.

Katastroffonden

Ibland gar det inte riktigt som man vill. Fakturorna har inte kommit in i den strida strom man ar
van vid och en oférutsedd utgift dok upp fran ingenstans varpa sektionen har inte tillrackligt
med pengar pa kassakontot. Denna fond finns till for att spara i battre tider sa att det gar att
tacka upp i situationer dar det finns risk att sektionen gar i konkurs.

Skade- och forlustfonden

Nir olyckan ar framme kan nédviandiga inventarier forsvinna eller ga sonder. For att sdkerstilla
att dessa direkt kan erséttas utan att forsitta sektionen i ekonomiska trangmal finns den har
fonden.

Allokeringspolicy

Ingenjorskapital (IK) forvaltar och investerar delar av sektionens kapital, nedan f6ljer
sektionens forvantningar och krav pa IK i férvaltningen.

Riktlinjer & malsattningar

e Bidra med en stabil 6kning av sektionens kapital genom att uppné avkastning pa
investerat kapital.

e Vilja en lamplig riskniva i portféljen med hénsyn till volatilitet.

e Skydda portf6ljen mot ovintade handelser och marknadsférandringar.

Utifran riktlinjerna ovan bedomer IK att foljande malsattningar ar lampliga for fonden:

e Overtriffa OMXS30 pa en arlig basis.
e Ha en volatilitet i linje med OMXS30 métt som en standardavvikelse pa en arlig basis.
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Allminna allokeringsbegrinsningar

IK far ej allokera mer dn 33% av portfoljens varde i en enskild placering. Ifall en enskild position
till f6ljd av kursforandring overstiger denna grans bortses denna begransning fran. Utover detta
ska fonden forsoka sprida placeringarna bade geografiskt och mellan branscher. Detta skapar
diversifiering i portfoljen och sakerstaller att oviantade forandringar i vardet for enskilda
tillgdngar inte bidrar med en allt for negativ inverkan pa portféljen.

Investeringskriterier med hiansyn till hallbarhet och etik

For att investera i linje med sektionens varderingar inkorporeras ett antal etiska och
miljomassiga regler som varje investeringsprocess ska forhalla sig till. Dessa presenteras nedan i
exkluderande form:

IK ska, i enlighet med sektionens viardegrund, undvika investeringar i foretag om:

1. Foretaget siljer vapen och militar utrustning till nationer och eller grupper som pa
oetiska grunder driver konflikter genom krigforing.

2. Foretaget producerar vapen och verktyg med ett mass-forstorande syfte.

Foretaget bryter mot manskliga rattigheter.

4. Foretaget begar oetiska handlingar i utvecklingslander utan att ta proaktiva atgarder for
att forbattra situationen for de paverkade.

5. Foretaget har orimliga arbetsvillkor for sina anstillda och inte jobbar mot att skapa en
rattvis arbetsmiljo.

6. Foretaget stravar inte aktivt efter att ga mot en mer hallbar inriktning.

@

Storre fonder tilldts, exempelvis de som sparar ett jamforelseindex, 4ven om dessa dger vissa
andelar av foretag som bryter mot ovan exkluderande kriterier. Detta undantag giller s linge
foretaget passivt investerar kapitalet.

Rapportering och 6vervakning

IK ska i sitt mal att gora investeringsprocessen sa 6ppen som mgajligt genom att 16pande
publicera innehav och analyser pa deras hemsida, likvil ska vardeférandringar av innehav och
portfoljvardet uppdateras i realtid pa hemsidan. Samtliga interna dokument som omfattar
investeringsbeslut, policyer och analyser ska, vid forfrdgan, goras tillgangliga for kassor s lange
detta sker inom ramen for relevanta lagar sdisom GDPR.

Styrelsen och revisorerna ska informeras om alla investeringsbeslut.
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Representation

Allmanna bestammelser

Individer som ej agerar i enlighet vad som anges nedan kan forlora ratten till finansiellt stod, vid
meningsskiljaktigheter dger styrelsen tolkningsratt.

Berittighet
Individer inom Sektionen ar berittigade finansiellt stod om:

De ar fortroendevalda medlemmar under det aktuella aret
De av sektionen forviantas niarvara vid evenemanget, eller ifall de forviantas fullgora
uppgifter som ligger i sektionens intresse under det aktuella evenemanget

e De agerar i enlighet med vad som anges nedan med avseende pa uppforande.

Individer som ej ar fortroendevalda ar berattigade finansiellt stod om:

e De, med sitt deltagande, forvantas fullgora uppgifter som ligger i sektionens intresse
under det aktuella evenemanget och darmed ej ar en aktiv del av evenemanget
e De agerar i enlighet med vad som anges nedan med avseende pa uppforande.

Utover detta kravs det ocksé att:

e Kostnaden finns budgeterad for, eller godkanns genom dskning, innan evenemanget ager
rum

e Evenemanget, da det anordnas av interna initiativtagare, ar ett s.k. sektions6ppet
evenemang

Att evenemanget ar sektionsoppet innebar att:

e Det anordnas av individer inom den egna organisationen, och
e Det finns en substantiell miangd biljetter till evenemanget som inte stéller krav pa
namndtillhorighet.

Uppforande

For att en individ ska vara berittigad finansiellt stod for deltagande pa evenemang kravs det att
individen agerar pa’ett sitt som &r forenligt med sektionens virdegrund och, under tiden den
fullgor sitt uppdrag, representerar sektionen pa ett foredomligt sitt.

Finansiellt stod

Individer som foljer de krav som anges i detta dokument ar beréttigade till finansiellt stod som
svarar mot nagot av foljande:
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e 50 % av den alkoholfria deltagaravgiften, OSAn, vid evenemang anordnade av
initiativtagare inom ramen for var sektion

e 100 % av den alkoholfria deltagaravgiften, OSAn, vid evenemang anordnade av externa
initiativtagare

For att ta del av det finansiella stodet ska individen efter evenemanget genomforts skicka in
kvitto tillsammans med ifylld verifikatblankett till Kassor som darefter genomfor en
aterbetalning av den aktuella summan.

Sektionsklader

Namnder kan genom sektionen fé sektionsklader subventionerade.

For att sektionens medel inte ska missbrukas, och for att inte missgynna sektionens
medlemmar, har ett avtal tagits fram. Detta inbegriper dels i vilka sammanhang som
sektionsklader ar lampliga att anvanda, och dels vilket ansvar man har som sektionsmedlem.

Forutsittningar for sektionsklider

Klader som kops in till en sektionsmedlem har ofta syftet att visa pa tillhorigheten till en viss
namnd. Detta kan ha olika anledningar, som att skapa en kansla samhorighet eller att ge ett
professionellt samt unisont intryck infor en aktor inom naringslivet.

For att detta ska bli relevant finns det ett antal kriterier som behover uppfyllas. Dess syfte ar att
undvika att sektionens medel missbrukas:

Avtal for sektionsklader ska signeras av sektionsplaggs-innehavaren
Sektionsplagget skall inte anvindas for personligt bruk. Det skall alltsa inte baras i
utanfor sektionsorienterade evenemang
Sektionsplagget skall anvindas med varsamhet
Det ska bidra med nagot av nedanstdende egenskaper:

o Samhorighet

o Representation/Marknadsforing

o Forutsattning for nimndens verksamhet

Agandeskap for sektionsklider

Sektionskldder som anviands av naimndmedlemmar dgs av sektionen och inte brukaren av
plagget. Sektionsplaggs-innehavaren lahar alltsa’ sektionsplagget under det ar som personen ar
en aktiv medlem av en namnd. I slutet av aret ska plagget lamnas tillbaka i gott skick. For att
sektionsklader ska fortsatta vara attraktivt for anvindning bor dess skick bibehallas pa’basta
mojliga vis. Detta ar en forutsittning for att uppna’ekonomisk samt miljomassig hallbarhet.
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Betalningsskyldighet for sektionsklidder

En medlem som anvander sektionsklader pa’ett felaktigt satt eller missbrukar det fortroende
som har erhallits kan bli betalningsskyldig eller fa’indragen forbrukningsratt av sektionsplagget.
Detta kan ske ifall personens agerande uppfyller nagon av nedanstaende kriterier:

e Skada uppstar pa’sektionsplagget pa’ grund av vardslost beteende eller anvandning
utanfor sektionsorienterade evenemang
Sektionsplagget hanteras oaktsamt
Oformaga att aterlamna sektionsplagget vid verksamhetsarets slut

Betalningsskyldighet och indragen brukningsritt faststills genom presidiebeslut och kan
overklagas till sektionens hogst beslutande organ, sektionsmaétet.

Naringsliv

Avtal

For marknadsforing via Facebook/hemsida, mailutskick eller liknande dtaganden av enskild
karaktar kravs endast en skriftlig 6verenskommelse.

For samtliga event, samarbetsavtal samt 6verenskommelser som innefattar mer 4n enstaka
ataganden si maéste ett avtal tecknas. Detta avtal ska innehélla sektionens dtaganden samt total
kostnad som foretaget atar sig att betala. Detta ska signeras av representant fran foretaget samt
naringslivsansvarig i styrelsen (eller annan firmatecknare). Aktuell mall finns har.

Pris och rabatter

Studentinitiativ & KTH har ratt att kostnadsfritt publicera information i sektionens kanaler om
det godkants av kommunikationsansvarig och anses vara relevant for sektionens studenter.

Niér avtal signerats av bada parter sa fylls foljande formular i for fakturering.

Aktuell prislista samt 6vrig information om pris och rabatter finns hér.

Foretagsevent
For event som riktar sig mot arskurs 1 & 2 far foretag ej krava CV, detta for att sa

manga som mdajligt tidigt i utbildningen ska kidnna sig vilkomna och minska barriaren att delta
pa foretagsevent.
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Uppforandepolicy for foretag

Foretagsrepresentanter atar sig att forhalla sig till sektionens uppforandepolicy under event
anordnade av sektionen. En kopia av denna uppforandepolicy ska bifogas med alla kontrakt.

Sektionsbilen

Sektionen dger en bil av market Volkswagen Caravelle med registreringsnummer AEW 283.
Bilen ar ett viktigt verktyg for sektionens fortlopande arbete och det ar darfor viktigt att den
behandlas pa’ett ansvarsfullt satt.

Bokning

Bilen bokas via eventansvarig i Styrelsen. Dar anges vem som lénar bilen, for vilket syfte och
vilken dag bilen 6nskas lanas.

Da bilen bokas hela dagar ansvarar nimnderna fér att komma 6verens ifall de bada vill ha bilen
samma dag. Den som bokade forst har foretrade men forvintas vara tillmotesgéende till att hitta
en kompromiss.

Bilnycklar

Bilen har tva nycklar. Ett exemplar forvaras inlast i namndforradet och det andra exemplaret
hanterar socialt ansvarig. Eventuella kostnader for borttappade nycklar pa grund av slarv eller
grov oaktsamhet betalas av lantagaren.

Forsakring och ansvar for skador

Bilen har en helforsdkring. Foraren ar personligt ansvarig for att anmaila eventuella skador eller
olyckor som uppkommer under lanetiden.

Styrelsen forbehéller sig ratten att fakturera ldntagaren for skador som uppkommit under
perioden till foljd av grov oaktsamhet. Detta géller kostnader som inte Gverstiger 5000 kr.

Betalning

Bilen ar helt gratis att anvanda for sektionens nimnder och projekt. Sektionen star for
betalningen av trangselskatt och drivmedel.

Vid langre resor dar sektionen marknadsfors star sektionen for drivmedel, men vid 6vriga langre
resor som t.ex. kick-offer, star sektionen inte for drivmedel. Dock bor bilen inte anvandas for
exempelvis resor till flygplatser etc. dar den bara star parkerad en langre tid.
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Boter och ovriga avgifter

Foraren stér personligen for hastighetsboter, parkeringsboter samt dylika straffavgifter som
uppkommer under laneperioden.

Parkering
Bilen har ett parkeringstillstand utfardat av Q-Park som ger rétt till att parkera pa’ Q-parks
parkeringar pa’ KTH-campus. Observera att Drottning Kristinas Vag tillhor Stockholms Stad och

inte Q-Park. Parkering pa annan plats betalas av ldntagaren som kan lamna verifikat och fa
tillbaka sitt utlagg.

Lantagarens ansvar for bilens skick

Bilen ska aterlamnas i samma skick som den hamtades.

Nycklar

Tillhorande Sektionen finns fyra (4) olika forrad. For tillgéng till dessa kan sektionsmedlemmar
kvittera ut en nyckel av Socialt ansvarig som hen blir personligt ansvarig for. Nyckelavtal
signeras av bade innehavaren av nyckeln samt Socialt ansvarig.

Hallbarhetsarbete

Styrelsen har det 6vergripande ansvaret for sektionens hallbarhetsarbete.

Mat

Matsvinn ska stravas efter att minskas. Exempelvis genom att anvinda befintliga recept och
skala upp dem, att erbjuda matlddor for mat som blir over, eller uppmana folk att ta mer mat.

Dekor

I den utstrackning som ar mojligt ska Sektionen minska ink6p samt svinn av dekor. Till exempel
genom att kopa dekor som kan anvindas flera ganger eller att redan i planeringsstadiet av
evenemanget inventera namndforradet. Vid skrip efter ett evenemang ska dven savil dekor som
annat skrap killsorteras i den mén som ar praktiskt majligt.
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Ovrigt

Sektionens namnder ska aktivt arbeta med hallbarhet. Egna initiativ uppmuntras starkt, och da
namndernas verksamhet ar mycket bred ter det sig tydligt att nimnderna sjilva - och i samrad
med Styrelsen - kan utforma sina egna hallbarhetsmal- och verksamhet.

Motioner

Vem kan skicka in motioner?

Alla Sektionsmedlemmar har ratt att skicka in motioner till samtliga av Sektionens
Sektionsmoten (SM). Dessa ska skickas i enlighet med Stadgar och Reglemente.

Vad kan motioner handla om?

Motioner kan handla om vad som helst relaterat till Sektionens verksamhet.

Vad ska finnas med i en motion?

Motionen bestar av tva delar: Bakgrund och Forslag till beslut. Motionen ska vara strukturerad
enligt foljande Motionsmall. Om motiondren onskar kan dven bilagor laggas till i slutet av
Motionen.

Styrelsen ansvar
Styrelsen ska besvara motionen i ett motionssvar med ett av foljande forslag:

Bifalla motionen i sin helhet

Avsla motionen i sin helhet

Bifalla motionen med dndringsyrkande

Bifalla vissa av motionens att-satser

Anse motionen besvarad. Detta gors nar motionen redan har beslutats om eller att ett
beslut redan finns som uppfyller motionens att-satser.
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STM#1 2023 (2023-03-27): Praxis upprdttades och godkdndes
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https://iare-strapi-backend.s3.eu-north-1.amazonaws.com/Motionsmall_291bac2ff4.docx

